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Учетная политика ТФОМС Самарской области
1. Общие положения
1.1. Учетная политика Территориального фонда обязательного медицинского страхования Самарской области (далее – ТФОМС) разработана для целей бюджетного учета и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности ТФОМС в рамках реализации Федерального закона от 29.11.2010 №326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации».

1.2. Бюджетный учет ТФОМС ведется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом «О бухгалтерском учете»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ №52н); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

приказы Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019 №85н  «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения и от 29 ноября 2017  № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказ Федерального казначейства от 17.06.2013 № 6н «О Порядке кассового обслуживания исполнения бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов»; 
приказ Федерального казначейства от 14.05.2020 № 21н «О порядке казначейского обслуживания»;
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС «Аренда»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС «Обесценение активов»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 г. № 32н (далее - СГС «Доходы»);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 г. № 256н (далее – СГС «Запасы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 г. № 124н (далее – СГС «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 г. № 37н  (далее – СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 г. № 145н  (далее – СГС «Долгосрочные договоры»);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от  15.11.2019  № 181н;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от  28.02.2018 № 34н;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от  15.11.2019 № 184н; 
Правилами обязательного медицинского страхования, утвержденными Приказом Министерства здравоохранения РФ от 28.02.2019 № 108н (зарегистрированных в Минюсте РФ 17.05.2019);
иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы 
бухгалтерского (бюджетного) учета.
1.3.  ТФОМС является главным администратором (администратором) доходов бюджета, главным распорядителем, получателем средств бюджета ТФОМС.
1.4.  Ответственным за организацию ведения бюджетного учета в ТФОМС является директор ТФОМС (далее – директор). 

1.5.  Учетная политика применяется последовательно, от одного отчетного года к другому.
1.6. В дирекции ТФОМС печать хранится у главного бухгалтера, печать с маркировкой «2» хранится у заместителя главного бухгалтера.

1.7. В филиалах печать хранится у главного бухгалтера филиала.
2. Организация бюджетного учета


2.1. Бюджетный учет в ТФОМС осуществляет в дирекции - управление бухгалтерского учета и отчетности (далее – управление), возглавляемое начальником управления бухгалтерского учета и отчетности – главным бухгалтером (далее – главный бухгалтер), в филиалах ТФОМС  – бухгалтерия филиалов во главе главного бухгалтера филиала.

2.2. Деятельность управления регламентируется Положением об управлении и должностными инструкциями сотрудников управления (бухгалтерии филиала).

2.3. По функциональной структуре ТФОМС главный бухгалтер подчиняется  непосредственно директору. Главный бухгалтер филиала подчиняется непосредственно директору филиала.

2.4. В целях своевременного отражения фактов хозяйственной жизни в бюджетном (финансовом) учете, сроки сдачи документов в управление (бухгалтерию филиала) устанавливаются в дирекции и филиалах в соответствии с графиком документооборота, утвержденным приказом директора (директора филиала).

2.5. Ответственность за соблюдение графика документооборота, своевременную подготовку документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном (финансовом) учете и отчетности, за достоверность  содержащихся в документах данных несут лица, подготовившие и подписавшие их.  Первичные учетные документы совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета могут быть представлены в сканированном виде с последующей их заменой на оригинал документа.

2.6. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности - главный бухгалтер в дирекции и главный бухгалтер филиала в филиале. 


2.7. На соответствующих счетах бюджетного учета ТФОМС отражается полная информация о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах (сведения указываются в денежном выражении с учетом существенности). Основанием для отражения записей в регистрах учета служат надлежаще оформленные первичные документы.


2.8. В целях ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом № 52н, а также формы первичных документов и формы внутренней отчетности, разработанные и оформленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона «О бухгалтерском учете». Перечень таких форм определен в Приложении 1 к настоящей учетной политике.

2.9. Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных ТФОМС, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение» по форме, согласно Приложению № 2 к настоящей учетной политике.


Подобным образом оформляются, в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.

2.10. Первичные и сводные учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе ответственным (ответственными) за их оформление. 


2.11. При наличии возможности составить документ, регистр в электронном виде, они составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 


2.12. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. 

2.13. Главный бухгалтер (главный бухгалтер филиала) не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

2.14. Первичный учетный документ обязательно должен содержать сведения о лице (лицах) его составившего, должность, подпись, фамилия и инициалы либо иные реквизиты, необходимых для идентификации этих лиц.

2.15. Требования в письменной форме главного бухгалтера (главный бухгалтер филиала), в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бюджетного учета, обязательны для всех работников ТФОМС.

2.16. Перечни должностных лиц, имеющих полномочия подписывать, согласовывать, утверждать документы, в том числе в электронном виде, регламентируются отдельными приказами ТФОМС (филиала).

2.17. Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программ автоматизации бухгалтерского учета 1С:Предприятие 8 («1С: Конфигурация «Бухгалтерия государственного учреждения 8»,  «1С: Конфигурация «Зарплата и управление персоналом»).

2.18. Используются телекоммуникационные каналы связи и (или) электронные подписи при работе с электронным документооборотом по следующим направлениям:


система электронного документооборота с Управлением федерального казначейства по Самарской области;


передача бюджетной отчетности в министерство управление финансами Самарской области (с использованием программы автоматизации свод отчетов – «WEB-консолидация») и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования (далее – ФФОМС);


передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;


передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в Отделение Пенсионного фонда РФ по Самарской области, Самарское региональное отделение Фонда социального страхования РФ;


передача сведений в Самарское региональное отделение Фонда социального страхования РФ для назначения и выплаты пособий по социальному страхованию; 


передача статистической отчетности в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Самарской области;

передача отчетности в Территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере природопользования;


система электронного документооборота с поставщиками, подрядчиками, исполнителями в рамках заключенных ТФОМС государственных контрактов (договоров);

размещение информации в государственной информационной системе «Государственные и муниципальные платежи»;


размещение информации о деятельности ТФОМС на едином портале бюджетной системы Российской Федерации с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет».

2.19. Журналы операций ведутся в соответствии с Перечнем регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденным Приказом №52н.

2.20. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского (бюджетного) учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бюджетного учета:
Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5.1;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам от физических лиц №5.2;
Журнал операций по учету МБТ, НВП и др. № 5.3;
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

Журнал по прочим операциям (далее - Журналы операций) № 8;

Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет) №8 - ош;
Журнал операций по МТР (заб. счета)  № 8-мтр;

Журнал операций (санкционирование расходов)  № 8-с;
Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет №9;
Журнал операций межотчетного периода №10.
Главная книга.

2.21. Ежемесячно журналы операций формируются и подписываются главным бухгалтером (главным бухгалтером филиала) или заместителем начальника управления и должностным лицом, ответственным за их формирование. 
Периодичность формирования регистров устанавливается следующая:

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) формируется ежегодно;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о начисленной амортизации. 
При ведении Инвентарной карточки (ф. 0504031) в виде электронного документа (регистра), копии формируются на бумажных носителях:

- при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта),

- по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры;

 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н)
- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируются последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;

- книга учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045)  формируется ежеквартально;

- Журналы учета (ф. 0504064) и иные) формируются ежегодно;

- Главная книга (ф.0504072) формируется ежемесячно;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.
По истечении каждого отчетного месяца года первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным регистрам учета, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование – ТФОМС (филиал ТФОМС); период (дата), за который сформирован регистр учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера.

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.
2.22. В условиях комплексной автоматизации учета в ТФОМС, включая филиалы,  операции формируются в базах данных используемого программного комплекса. При выведении регистров учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат обязательные  реквизиты и показатели регистров учета.

2.23. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров учета и отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов.

В соответствии со статьей 29 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ТФОМС обеспечивает хранение документов учетной политики, первичных учетных документов, регистров учета, балансов,  отчетов и других документов, связанных с организацией и ведением бюджетного учета, не менее пяти лет после года, в котором они использовались при ведении учета и (или) для составления отчетности в последний раз. 

2.24. В соответствии со статьей 22.1 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» первичные учетные документы, регистры учета по заработной плате сотрудников ТФОМС, включая филиалы (лицевые счета, карточки-справки) хранятся в следующем порядке:  

- документы по личному составу, сформированные до 01.01.2003, хранятся 75 лет;

- документы по личному составу, сформированные после 01.01.2003, хранятся 50 лет.

2.25. Первичные учетные документы, регистры учета, балансы и отчеты до передачи их в архив фонда должны храниться в управлении под ответственностью главного бухгалтера, в бухгалтерии филиала под ответственностью главного бухгалтера филиала. Оформление и передачу в архив указанных документов в дирекции ТФОМС обеспечивает главный бухгалтер, в филиалах  – главный бухгалтер филиала. 

2.26. Ответственность за организацию хранения архива первичных документов, регистров учета, бухгалтерских (бюджетных) балансов и отчетов в  дирекции ТФОМС  несет  директор, в филиалах  – директор филиала. 

2.27. При хранении регистров учета обеспечивается их защита от несанкционированных исправлений. При обнаружении в выходных формах документов ошибок сотрудником, ответственным за ведение регистров, осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются. Ошибки, допущенные в прошлых периодах, отражаются на счетах бюджетного учета обособленно.
2.28. ТФОМС изготавливает копии электронных документов на бумажных носителях по письменному запросу других участников фактов хозяйственной жизни, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры.


2.29. Резервное копирование баз данных, учетной информации, включая регистры учета, производится ежедневно в конце рабочего дня, архивирование учетной информации производится еженедельно. Ответственным за обеспечение своевременного резервирования и безопасного хранения баз данных является ответственный сотрудник отдела информационного обеспечения информационного управления, в филиале – лицо, назначенное руководителем филиала.

2.30. Документы, предоставляемые (получаемые) в (от) управления Федерального Казначейства по Самарской области, осуществляющего ведение лицевых и бюджетных счетов ТФОМС, в электронном виде с применением квалифицированной электронной подписи, хранятся в электронных регистрах, на бумажных носителях в помещении управления с ограниченным правом доступа (в филиалах – в бухгалтерии).

2.31. Бюджетный учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в валюте Российской Федерации – в рублях и копейках. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бюджетного учета осуществляется на русском языке.

2.32. Бюджетный (финансовый) учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

2.33. В целях принятия коллегиальных решений создаются следующие постоянные комиссии: 

- комиссия по поступлению и выбытию активов;

- инвентаризационная комиссия;

- комиссия для проведения ревизии кассы;

- комиссия по уничтожению печатей и штампов;

- комиссия по осуществлению закупок;

- комиссия по поступлению и выбытию активов для признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ТФОМС;
- экспертная комиссия по рассмотрению описей дел на уничтожение документов.

Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются отдельными приказами ТФОМС.

(Основание: п.п. 16, 25, 34, 46, 51, 60, 61, 63, 339, 371, 377 Инструкции № 157н).

2.34. В «Табеле учета использования рабочего времени» (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени.

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие дополнительные условные обозначения:

- дополнительные выходные дни (оплачиваемые) - ОВ;
- дополнительный отпуск без сохранения заработной платы (ученический) – УД;
- продолжительность работы в режиме неполного рабочего времени в случаях, предусмотренных законодательством - НС;
- продолжительность перерывов в работе для кормления ребенка – К;
- временная нетрудоспособность без назначения пособия в случаях, предусмотренных законодательством  – Т.
 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н).
2.35. В ТФОМС используется унифицированная форма:

а) «Акт о приеме - передачи нефинансовых активов» (ф. 0504101) при:

- безвозмездном получение нематериальных активов от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;

- безвозмездное получение основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей и объектов библиотечного фонда (независимо от стоимости) от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;

б) «Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)» (ф. 0504207) при: 

- постановке на балансовый учет объектов по результатам инвентаризаций и иных контрольных мероприятий, а также по результатам ремонтов, модернизаций, списания нефинансовых активов;

- постановке на балансовый учет объектов, числившихся ранее на забалансовых счетах;
 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н).
в) «Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения» (ф. 0504210) при:

- выдаче в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;

г) «Акт о списании материальных запасов» (ф. 0504230) при:

- списании на нужды учреждения строительных материалов, горюче-смазочных материалов и прочих материальных запасов;

- списании материальных запасов (кроме хозяйственного инвентаря), пришедших в негодность вследствие физического износа или вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы;

«Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря» (ф. 0504143) при:

- списании мягкого инвентаря;

- списании посуды;

- списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы.

2.36. Для отражения в учете объектов нематериальных активов, переданных (полученных) для проведения модернизации используется унифицированная форма «Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств» (ф. 0504103).

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н)

3. Рабочий план счетов
3.1. ТФОМС ведет бюджетный учет на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н, с учетом требований, установленных Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н. Для целей бюджетного учета в ТФОМС применяется Рабочий план счетов бюджетного учета, утвержденный  приказом ТФОМС. 
3.2. Рабочий план счетов бюджетного учета содержит применяемые счета бюджетного учета для ведения синтетического и аналитического учета с применением особенностей формирования номера счета плана счетов, предусмотренных Инструкцией № 157н.

Рабочий план счетов с 1 по 17 включает бюджетную классификацию кодов классификации доходов бюджета ТФОМС, кодов классификации расходов бюджета ТФОМС, коды источников финансирования дефицита бюджета ТФОМС, по которым осуществляются операции по исполнению бюджета ТФОМС с учетом требований Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»

В 18 разряде номера счета бюджетного учета применяются следующие коды видов финансового обеспечения:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

3 – средства во временном распоряжении.
код синтетического (19 -21 разряд) и аналитического счета (22 - 23 разряд);

24 - 26 разряд - коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) в соответствии с Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления».
4. Учет нефинансовых активов

4.1. Выдача и использование доверенностей на получение товарно-материальных ценностей осуществляется в соответствии с Положением, являющимся приложением 3 к настоящей учетной политике. 
4.2. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке дарения (безвозмездного получения), принятия выморочного имущества, получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок, при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ, при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы, справедливая стоимость объектов имущества определяется  комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а в случаях отсутствия цены метод амортизированной стоимости замещения. (Основание: п.п. 54, 59 СГС «Концептуальные основы», п.п. 7, 22 стандарта «Основные средства», п.п. 25, 31, 106, 357 Инструкции № 157н).

4.3. Справедливая стоимость нефинансовых активов определяться следующим образом:

а) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации, - на основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

б) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей, сведений об уровне цен из открытых источников информации, экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;

в) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей, с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта, сведений об уровне цен из открытых источников информации с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта, экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).
4.4. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.  Указанная стоимость подтверждается Протоколом заседания комиссии (Основание: п.п. 220 Инструкции № 157н).
4.5. Учет нематериальных активов.

4.5.1. Инвентарный номер нематериального актива состоит из:

в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер нематериального актива в рамках общей нумерации объектов нематериальных активов в ТФОМС;
4.5.2. Начисление амортизации объектов нематериальных активов осуществляется линейным методом;
4.5.3. Возможность установления срока полезного использования по объектам, входящим в подгруппу «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования», осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов при поступлении актива или при проведении ежегодной инвентаризации в целях составления бюджетной отчетности.

В случае установления сроков полезного использования для нематериальных активов, входящих в подгруппу «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования», способ начисления амортизации по ним определяется согласно положениям настоящей учетной политики.
5. Учет основных средств

5.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету

5.1.1. ТФОМС учитывает в составе объектов основных средств материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения возложенных на ТФОМС полномочий (функций), осуществления деятельности либо для управленческих нужд ТФОМС, являющиеся активами в соответствии с критериями, установленными пунктом 7 СГС «Основные средства».
5.1.2. Отражение объекта при первом применении СГС «Основные средства» осуществляется по ранее сформированным оценкам.
5.1.3. Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией, установленной Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), принятым  и введенным в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст. 
5.1.4. Объекты основных средств, которые невозможно однозначно отнести к определенному коду ОКОФ, отражаются на счете «Прочие основные средства» с указанием кода ОКОФ 19 0009000 «Прочие материальные основные фонды, не указанные в других группировках».

5.1.5. Срок полезного использования объектов основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств, в соответствии с пунктом 35  СГС «Основные средства».
5.1.6. Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций или созданного субъектом учета, определяется по сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом сумм налога на добавленную стоимость (далее - НДС), предъявленных субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в соответствии с п.15-21 СГС «Основные средства», утвержденного Приказом Минфина от 31.12.2016 №257н. 
5.1.7. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его отражения в бюджетном учете возможно только в случаях, предусмотренных СГС «Основные средства», другими применяемыми нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств).
5.1.8. После признания в бюджетном учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.
5.1.9. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.
5.1.10. Каждому инвентарному объекту основных средств свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер. 
5.1.11. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в ТФОМС. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в ТФОМС не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
5.1.12. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
5.1.13. Инвентарный номер основного средства формируется по следующим правилам: в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.
5.1.14. Регистрация инвентарных номеров основных средств ведется в Журнале регистрации инвентарных номеров в электронном виде в программном комплексе «1С:Предприятие 8» («1С: Конфигурация «Бухгалтерия государственного учреждения 8»).
5.1.15. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – ответственный работник управления и ответственный работник филиала (работник бухгалтерии филиала) в соответствии с должностной инструкцией.
5.1.16. Объекты движимого имущества, являющиеся основными средствами стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, введенные в эксплуатацию, отражаются на забалансовых счетах 21.34, 21.36, 21.38 «Основные средства в эксплуатации» до момента их списания или выбытия.
5.1.17. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. В составе приспособлений и принадлежностей к средствам вычислительной техники, связи, фото- и иной техники учитываются: сумки и чехлы для переносных компьютеров; пульты управления для кондиционеров, сплит-систем и другой техники; чехлы, сумки и кобуры для сотовых телефонов, фототехники и иных устройств и т.п. В составе приспособлений и принадлежностей к автотранспортным средствам учитываются: домкраты; компрессоры (насосы); буксировочные тросы и т.д. В составе приспособлений и принадлежностей к ручному электроинструменту учитываются: сумки (ящики); сменные насадки и т.д.
5.1.18. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС), система видеонаблюдения, телефонная сеть как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Информация о смонтированных в зданиях системах отражается в инвентарных карточках в разделе «Индивидуальные характеристики». Отдельные элементы систем, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов. (Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 СГС «Основные средства»).
5.1.19. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться объекты имущества, относящиеся к группе основных средств «Машины и оборудование», имеющие одинаковые сроки полезного использования и несущественную стоимость. Критериями отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной являются стоимость менее 100 000 рублей. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
5.1.20. Принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, многофункциональные устройства, устройства бесперебойного питания, моноблоки, внешние накопители, системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры и другие аналогичные устройства учитываются в качестве отдельных объектов. 
5.1.21. Положения п. 28 СГС «Основные средства» ТФОМС не применяются. 
5.1.22. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств  включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило распространяется к группе основных средств «Машины и оборудование», в отношении которых были проведены восстановительные (капитальные ремонтные) работы. Данные положения применяются к основным средствам балансовой стоимостью более 100 000 руб., и  если стоимость заменяемой части объекта составляет 30 и более процентов от общей стоимости основного средства. При отсутствии документального подтверждения стоимости выбывающей части операция отражению на балансовых счетах  не подлежит.
5.1.23. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства), отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. 
5.1.24. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации:
а) зданий, сооружений, земли подлежат хранению в управлении по дирекции, в бухгалтерии филиала по филиалу, ответственный за сохранность документов начальник управления – главный бухгалтер либо главный бухгалтер филиала соответственно;

б) автотранспортных средств, подлежат хранению в управлении по дирекции, в бухгалтерии филиала по филиалу, ответственный за сохранность документов заместитель начальника управления – заместитель главного бухгалтера либо главный бухгалтер филиала соответственно.
5.1.25. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях у материально-ответственных лиц.
5.1.26. Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.
5.1.27. По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт. 
5.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
5.2.1. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.(Основание: п. 27 Инструкции № 157н)

5.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг). (Основание: п.п. 23 Инструкции № 157н, п.п. 15, 19 СГС «Основные средства»).

5.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость свыше 100 000 рублей. 
5.2.4. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости. (Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции № 157н, п. 19 СГС «Основные средства»).
5.2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих составных частей, которая относится на текущие расходы. К таким объектам относятся следующие группы основных средств  нежилые помещения (здания и сооружения), транспортные средства.

5.2.6. В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не представляется возможным, а также если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта. (Основание: п. 27 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 25.05.2018 № 02-06-10/35540)

5.2.7.  Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) на сумму свыше 300 000 рублей производится по распоряжению руководителя на основании Заявки (Приложение № 4) лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В Заявке приводится следующая информация:

наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;

обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

5.2.8. В целях согласования осуществления вышеуказанных работ в установленном порядке оформляются соответствующие технические обоснования (сметы, расчеты и т.п.).

5.2.9. Обоснованность проведения капитального ремонта оборудования подтверждается данными технических паспортов (иной технической документации), а также Графиком капитального ремонта, составляемым должностным лицом, ответственным за безопасность эксплуатации оборудования.

5.2.10. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств  принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

5.3. Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств
5.3.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (Приложение № 5).
5.3.2. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

5.4. Порядок списания пришедших в негодность основных средств

5.4.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли ТФОМС.
5.4.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов принимает решение по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества в соответствии с положением, утвержденным приказом ТФОМС.

5.4.3. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами ТФОМС, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они пригодны к использованию в ТФОМС.
5.4.4. В таком же порядке к учету принимаются металлолом и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни ТФОМС. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке), не принимаются к бюджетному учету - движение таких отходов учитывается в отделе материально-технического обеспечения, ответственный – начальник отдела.

5.4.5. При ликвидации объекта силами ТФОМС составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (Приложение № 6). По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.
5.4.6. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, списывается с балансового учета и до реализации мероприятий, предусмотренных при списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

5.5. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам
5.5.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п. (Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 СГС «Основные средства»).

5.5.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства. (Основание: п. 46 Инструкции № 157н).

5.5.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства. (Основание: п. 23 Инструкции № 157н, п. 15 СГС «Основные средства»).

5.5.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.
5.5.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на финансовый результат. Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке. (Основание: п. 27 Инструкции № 157н).

5.5.6. При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
5.5.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.
5.5.8. Проверка наличия приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится при передаче основных средств между материально ответственными лицами либо при поступлении основных средств в ТФОМС.
5.5.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:
	Вид основных средств
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Автотранспортные средства
	- домкрат;

- гаечные ключи;

- буксировочный трос;

- резиновые (иные) коврики;

- съемные чехлы на сидения;



	Средства вычислительной техники и связи
	- сумки для проекторов;

- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов;

- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, радиостанций;

- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров


	Фото- и видеотехника
	- штативы;

- сумки и чехлы;

- сменная оптика

	Ручной электро- пневмоинструмент
	- сумки (ящики);

- сменные насадки;

- сменные аккумуляторные батареи;

- зарядные устройства.


5.6. Особенности учета автотранспорта

5.6.1. Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому обслуживанию автомобилей возложить на начальника отдела материально-технического обеспечения.
5.6.2. Для каждого из автомобилей, пробег которых превышает определенный производителем предел (до которого регламент технического обслуживания (ТО) установлен производителем), распоряжением руководителя устанавливается регламент проведения планового ТО. В регламенте указывается пробег и необходимый состав работ по техническому обслуживанию.
5.6.3. Устанавливаемое на автомобили дополнительное оборудование классифицируется как самостоятельное основное средство (вводится в эксплуатацию при установке, при снятии с автомобиля на срок свыше трех месяцев переводится на консервацию). 

5.6.4. Перечень установленного дополнительного оборудования, стоимость которого включена в балансовую стоимость автомобиля, указывается в Инвентарной карточке. Если такое оборудование вышло из строя, стоимость вновь установленного оборудования относится на расходы.

5.6.5. При снятии пригодного к эксплуатации оборудования, стоимость которого учтена при формировании первоначальной стоимости автомобиля, оно учитывается в составе материальных запасов по оценочной стоимости. При этом балансовая стоимость автомобиля уменьшается на соответствующую величину путем отражения в учете разукомплектации, пропорционально пересчитывается сумма начисленной амортизации.

5.6.6. При поступлении в ТФОМС (филиалы) автомобилей производится проверка наличия установленного дополнительного оборудования и его перечень вносится в Инвентарную карточку.
5.7. Организация учета основных средств

5.7.1. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

5.7.2. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию,  в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств. (Основание: п. 55 Инструкции № 157н).
5.7.3. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 (ф. 0504071). 
5.7.4. В ТФОМС ведется  единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам (Основание: п. 55 Инструкции № 157н)

5.7.5. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).

5.7.6. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисленной  амортизации основных средств (Приложение № 7).

5.7.7. Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется  на основании приказа директора ТФОМС. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по поступлению и выбытию активов ТФОМС подписывает Акт о консервации объекта основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается директором. Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 1 101 00 000 «Основные средства»).
5.8. Амортизация
5.8.1. Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется линейным методом.
5.8.2. Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается постоянно действующей комиссией ТФОМС в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей. 

5.8.3. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией ТФОМС принимаются решения о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования либо об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
5.8.4. В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бюджетном учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции № 157н.
5.8.5. Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции) и оставшегося срока полезного использования.
5.8.6. При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной (справедливой) стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная амортизация умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки. (Основание: п. 41 СГС «Основные средства»).
6. Организация учета имущества, полученного в аренду

6.1. Стандарт «Аренда» применятся при отражении в бюджетном учете объектов, возникающих при получении материальных ценностей во временное пользование по договору аренды либо по договору безвозмездного пользования.
6.2. Оценка объектов учета аренды по счету 1 111 42 000 осуществляется на дату подписания договора аренды (имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования, а по счету 1 111 44 000 на дату принятия субъектом учета обязательств в отношении основных условий пользования и содержания имущества, предусмотренных договором.
6.3. Амортизация права пользования активами начисляется в соответствии со СГС Аренда.
6.4. Объект учета операционной аренды – право пользования активом, принятый к бюджетному учету, амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором, методом, применяемым для амортизации объектов основных средств, аналогичных полученному в пользование имуществу. Начисление амортизации (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.
7. Учет материальных запасов

7.1. Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:

 материалы - «горюче-смазочные материалы», «строительные материалы», «мягкий инвентарь»;

прочие материальные запасы.  (Основание: п. 12 СГС «Запасы»)

7.2. Единицей бюджетного учета материальных запасов является:
	Группа материальных запасов
	Единица бюджетного учета

	Материалы
	- однородная группа


	иные материальные запасы
	- однородная группа



(Основание: п. 8 СГС «Запасы»)
Метод оценки материальных запасов при их выбытии (отпуске):
	Группа материальных запасов
	Единица бюджетного учета

	Материалы
	 по средней стоимости

	иные материальные запасы
	 по средней стоимости


(Основание: п. 42 СГС «Запасы»)

7.3. Списание горюче-смазочных материалов производится один раз в месяц  последним рабочим днем на основании путевых листов по средней фактической стоимости. Для списания ГСМ применяются нормы, утвержденные приказами директора ТФОМС.

7.4. Нормы разрабатываются с учетом действующих Норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утверждаемых Минтрансом России. 

7.5. Ежегодно приказом директора утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

7.6. Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете не выше норм, установленных приказом руководителя. (Основание: Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р).

7.7. Нормативный срок использования шин и аккумуляторов, устанавливается отдельным приказом ТФОМС.

7.8. Контроль за соблюдением норм расхода топлива и предельного межсервисного расхода масел и технологических жидкостей возложить на начальника отдела материально-технического обеспечения. Если фактический расход горюче-смазочных материалов превышает нормативы, проводится разбирательство (расследование).

7.9. Приобретение ламп и лампочек, предназначенных для вкручивания во вновь приобретенное оборудование или новые электрические патроны, учитываются на счете 1 105 34 000 «Строительные материалы».
7.10. Приобретение ламп и лампочек, предназначенных для замены, учитываются на счете 1 105 36 000 «Прочие материальные запасы».
7.11. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

7.12. Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 1 105 00 000 «Материальные запасы» и кредиту 1 401 10 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления»
7.13. Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102). (Основание: п. 385 Инструкции № 157н). 

7.14. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бюджетному учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры). Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче ТФОМС от поставщика нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.
7.15. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится на основании следующих первичных документов: 

- Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) - выдача в эксплуатацию на нужды учреждения материальных запасов по отдельным наименованиям;
- Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) - выдача нормируемых материальных запасов по отдельным наименованиям;
- Требованием-накладной (ф.0504204) - выдача иных материальных запасов по отдельным наименованиям;

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) - списывается мягкий, хозяйственный инвентарь;

Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) с приложением расчетов и (или) оформленного в установленном порядке «Профессионального суждения».
7.16. (Основание: п. 10 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 31.08.2018 N 02-06-07/62480.
7.17. Бланки строгой отчетности, хранящиеся на складе ТФОМС, отражаются на счете 1 105 06 «Прочие материальные запасы» до момента выдачи их со склада лицу, уполномоченному на их использование, с дальнейшим отражением на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

Учет бумажных и электронных полисов обязательного медицинского страхования осуществляется по номерам архивных папок, сформированных в ПО «Выдача полисов». Ответственным за сохранность архивных папок является начальник отдела по взаимодействию с субъектами и участниками системы ОМС.
8. Порядок и сроки проведения инвентаризации активов и обязательств
8.1. Для обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств в соответствии с п.79-82 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного Приказом Минфина от 31.12.2016 №256н, а также с Положением об инвентаризации, являющимся  приложением 8 к настоящей учетной политике.
8.2. В период проведения инвентаризаций, проводимых в целях формирования годовой отчетности, комиссией производится выявление объектов имущества, не соответствующих критериям актива. 
8.3. Для основных средств и нематериальных активов в конце года после годовой инвентаризации имущества комиссией по поступлению и выбытию активов проводится  тест на обесценение. При наличии признаков обесценения определяется справедливая стоимость актива методом рыночных цен и оценивается необходимость корректировки оставшегося срока его полезного использования. 
8.4. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
8.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор ТФОМС по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена.
8.6. Основными признаками обесценения являются: 

снижение справедливой стоимости актива за отчетный год оказалось намного больше снижения, которое должно было произойти в результате его эксплуатации и (или) устаревания (нормального физического и (или) морального износа); 

существенные (долгосрочные) изменения, которые произошли в течение отчетного года (произойдут в ближайшем будущем) и неблагоприятно влияют (окажут влияние) на деятельность ТФОМС. Под долгосрочными изменениями понимаются изменения в законодательстве РФ, внутренней и внешней политике, экономике, технологиях, которые превысят период планирования деятельности ТФОМС; 

существенные долгосрочные изменения в степени и (или) способе использования актива, которые произошли в течение отчетного периода или ожидаются в ближайшем будущем и неблагоприятно повлияют на деятельность ТФОМС
8.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.
8.8. Решение о признании убытка от обесценения актива, являющегося государственным имуществом, принимается в порядке, аналогичном для принятия решения о списании такого имущества.
8.9. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа ТФОМС.
9. Учет денежных средств
9.1. Кассовые операции ведутся в кассе работником управления (бухгалтерии филиала) в соответствии с должностной инструкцией (Основание: п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У).
9.2. В ТФОМС, включая филиалы, поступление и выбытие наличных денежных средств отражаются в Кассовой книге по форме  (ф. 0504514). . Поступление и выбытие денежных документов отражаются в Кассовой книге по форме  (ф. 0504514) с пометкой «Фондовый».
9.3. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции с денежными средствами и с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»). (Основание: п. 170 Инструкции № 157н).

9.4. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и проведения внезапных ревизий кассы).

9.5. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал.
9.6. Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом.
9.7. Списание недостач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера.

9.8. Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, а по движению наличных денежных средств – на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами.
9.9. Операции с учетом безналичных денежных средств осуществляются с использованием лицевых счетов, открытых ТФОМС в территориальном органе Федерального казначейства.
9.10. В условиях взаимодействия с территориальными органами Федерального казначейства (далее – УФК) посредством электронного документооборота ТФОМС формируются Заявки на кассовый расход (заявки на кассовый расход сокращенные), с целью оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевых счетов получателя бюджетных средств. Платежные поручения, сформированные УФК на основании вышеуказанных заявок, прилагаются к выписке из лицевого счета в качестве первичного документа.
9.11. Операции по движению денежных расчетов ведутся в Журнале операций по счету «Касса» и Журналах операций с безналичными денежными средствами.
9.12. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшиеся в текущем финансовом году, учитываются на лицевом счете получателя бюджетных средств как восстановление кассовой выплаты с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым была произведена выплата.
10. Расчеты по доходам
10.1. Доходы от межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передаче активов, признаются в бюджетном учете ТФОМС по факту возникновения права на их получение доходами будущих периодов на основании уведомления о предусмотренном предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта имеющего целевое назначение и уведомления о подтверждении потребности в неиспользованном остатке межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, а доходы будущих периодов от межбюджетных трансфертов признаются в составе доходов от межбюджетных трансфертов текущего отчетного периода по мере выполнения условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному периоду на основании уведомления на подтверждение расходов.
10.2. Доходы от межбюджетных трансфертов, предоставляемых без условий при передаче активов, признаются в бюджетном учете ТФОМС по факту возникновения права на их получение на основании уведомления по расчетам между бюджетами:
 в части, относящейся к текущему периоду - доходами текущего отчетного периода; 

в части, относящейся к будущим периодам - доходами будущих периодов.
10.3. Признание доходов от возмещения ущерба, причиненного в результате незаконного и нецелевого использования средств ОМС, денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, от компенсации ранее произведенных затрат и других аналогичных взысканий осуществляется на дату оформления документа, устанавливающего право требования уплаты санкций, возникших по результатам выполнения ТФОМС возложенных на него функций, а также в силу заключенных договоров, контрактов и т.п, на основании: 

акта проверки медицинской организации или СМО;

сообщения о результатах рассмотрения возражений с уточняющей суммой нецелевого использования средств ОМС и штрафа;

требования об уплате пени;

предписания медицинской организации о применении финансовых санкций за нарушения, выявленные в ходе контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи по ОМС;

претензии к страховой медицинской организации о взыскании финансовых санкций;

требования по уплате пени за несвоевременное исполнение предписания (претензии); 

претензии о взыскании с Ответчика денежных средств;

решение суда, определение об утверждении мирового соглашения, исполнительный лист и др. аналогичные документы в отношении взысканий.
10.4. Признание доходов по денежным взысканиям (штрафам) и иным суммам, взыскиваемым с лиц, виновных в совершении преступлений осуществляется на основании искового заявления, решения суда, исполнительного листа, постановления о возбуждении исполнительного производства, приговора суда или других аналогичных документов, подтверждающих сумму задолженности перед ТФОМС в день поступления вышеуказанного документа в ТФОМС.
10.5. В случае, если начисление (предъявление, взыскание) санкций, компенсаций не производится (не контролируется) ТФОМС, сумму (денежную величину) и время поступления которых не возможно надежно определить, признание их в учете производится по дате зачисления на счет бюджета.
10.6. В случае получения ТФОМС документа, свидетельствующего об обращении должника в судебные органы, сумма задолженности переносится на счет 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов» и учитывается на нем до завершения судебного процесса и вынесения судом соответствующего решения.
10.7. Сумма задолженности, подлежащая возмещению в рамках заключенного мирового соглашения в годах, следующих за текущим финансовым годом, подлежит отражению на счете 1 401 40 000.
10.8. Расчеты по доходам учитываются в бюджетном учете ТФОМС в разрезе контрагентов и вида дохода и отражаются в  Журналах операций расчетов с дебиторами по доходам № 5.1, 5.2, 5.3. 

В Журнале операций № 5.1 отражаются операции по счетам бюджетного учета 1 205 45 000; 1 209 45 000; 1 209 41 000; 1 209 34 000.
В Журнале операций № 5.2 отражаются операции по счету бюджетного учета 1 209 44 000. 
В Журнале операций № 5.3 отражаются операции по счетам бюджетного учета

1 205 51 000; 1 205 81 000; 1 209 36 000.
10.9. Формирование уведомлений по расчетам между бюджетами по возврату субсидий, субвенций прошлых лет осуществляет отдел бюджетного планирования ТФОМС.

10.10. ТФОМС осуществляет бюджетные полномочия главного администратора (администратора) доходов. Порядок осуществления полномочий главного администратора (администратора) доходов бюджета определяется в соответствии с бюджетным законодательством и правовыми актами ТФОМС. Коды бюджетной классификации доходов закрепляются за ТФОМС отдельным приказом ТФОМС.
10.11. ТФОМС администрирует поступления в бюджет на счете 1 210 02 000 отражает операции в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2.
10.12. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании их письменного заявления.
10.13. Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет определяется приказом ТФОМС в соответствии с общими требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
10.14. Отражение необходимой информация в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляется отделом бюджетного планирования Управления планирования и финансирования обязательного медицинского страхования ТФОМС.
10.15. Операции по начислению доходов по межтерриториальным расчетам между территориальными фондами обязательного медицинского страхования подлежат отражению в бюджетном учете по факту признания обоснованными требований одного территориального фонда обязательного медицинского страхования к другому (вне зависимости от поступления денежных средств).

Доходы формируемые в рамках межтерриториальных расчетов отражаются в учете на основании представленных территориальными фондами обязательного медицинского страхования других субъектов РФ и оформленных со стороны ТФОМС Самарской области извещений по форме 0504805.
11. Учет средств нормированного страхового запаса ТФОМС
11.1. Бюджетный учет  поступлений  по средствам нормированного страхового запаса (далее – НСЗ)  ТФОМС осуществляется на счете 1 402.1Н.000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет (НСЗ)»  на основании банковских выписок с лицевого счета администратора доходов бюджета и приложенных к ним платежных поручений. 
11.2. Кассовые расходы по направлениям НСЗ, установленным Законом о бюджете ТФОМС, отражаются на счете 1.402.2Н.000 «Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета (НСЗ)» на основании приказов ТФОМС, за исключением расчетов за медицинскую помощь, оказанную застрахованным лицам за пределами территории субъекта Российской Федерации, в котором выдан полис обязательного медицинского страхования (возмещение средств территориальным фондам по месту оказания медицинской помощи и оплата счетов медицинским организациям Самарской области), которые отражаются в учете на основании реестров служебных записок, сформированных отделом взаимодействия с регионами.
11.3. ТФОМС ведёт раздельный аналитический учёт по направлениям поступления и расходования средств НСЗ в соответствии с положением о порядке формирования и использования средств нормированного страхового запаса территориального фонда обязательного медицинского страхования Самарской области, утвержденным приказом ТФОМС.
12. Расчеты по выданным авансам
12.1. Для учета дебиторской задолженности по выданным авансам по оплате труда в связи с перерасчетом при предоставлении корректирующего Табеля учета использования рабочего времени (в случае предоставления листков нетрудоспособности, выполнения государственной обязанности) применяется счет 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».
12.2. Дебиторская задолженность поставщиков товаров, работ, услуг, подлежащая возврату в бюджет ТФОМС, учитывается в течение года на соответствующих счетах 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам». В случае непогашения задолженности в текущем году, по завершении финансового года сумма задолженности подлежит переводу на счет 1 209 36 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет».
13. Расчеты с подотчетными лицами
13.1. Выдача денежных средств и денежных документов под отчет производится по распоряжению директора (директора филиала) или заместителя директора ТФОМС на основании заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок на который он выдается. 
13.2. Денежные средства под отчет перечисляются на банковские счета работников, открытые в рамках «зарплатных» проектов, в том числе в части оплаты командировочных расходов, а также компенсации документально подтвержденных расходов на услуги связи, нотариальные услуги и других расходов, произведенных для нужд ТФОМС.
13.3. Выдача денежных средств под отчет производится штатным работникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.  

13.4. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России (пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У). 
13.5. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока работник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.
13.6. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных директором (директором филиала, зам.директора) согласно авансовому отчету.

13.7. Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

13.8. Нумерация авансовых отчетов осуществляется последовательно по мере их поступления.

13.9. Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

13.10. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам ТФОМС денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».

13.11. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 1 209 30 000. (Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции № 157н).
13.12.  На счете 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению только расчеты с работниками ТФОМС. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счетах 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам» и 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».
13.13. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах «Бухгалтерская запись» указываются корреспонденции по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена документами и которые принимаются ТФОМС к бюджетному учету. (Основание: письмо Минфина России от 08.05.2018 № 02-07-05/30993)

13.14. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками работников ТФОМС, осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Самарской области «О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам ТФОМС».
13.15. По возвращении из служебной командировки работник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах не позднее 3 рабочих дней после прибытия из служебной командировки (окончания отпуска, если работник направился в отпуск непосредственно из служебной командировки). 
13.16. К авансовому отчету прилагаются документы о фактических расходах, связанных со служебной командировкой: документы о найме жилья, документы по проезду, услуги по оформлению проездных документов на стойке регистрации аэропорта или в режиме онлайн (обмен билетов), страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте и иные аналогичные платежи и сборы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
13.17. При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования работником представляются служебная записка и (или) иной документ о фактическом сроке пребывания работника в служебной командировке, содержащий подтверждение принимающей работника стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) работника к месту командирования (из места командировки). 
13.18. При расходовании личных средств на служебные цели (расходы на командировки, приобретение материальных ценностей и т.п.), возмещение средств работникам ТФОМС производится на основании заявления с разрешения директора ТФОМС Самарской области (директора филиала ТФОМС).
13.19. Для погашения неизрасходованного аванса работник вправе не позднее предельного срока, на который выдан аванс, обратиться в управление (бухгалтерию филиала) с заявлением об удержании из его заработной платы ранее выданного аванса. Удержание осуществляется в месяце предоставления заявления.
13.20.  Для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного на хозяйственные расходы или служебные командировки, ТФОМС вправе принять решение об удержании из заработной платы работника не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса при условии, если работник не оспаривает оснований и размеров удержания.
14. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами
14.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками ТФОМС) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

14.2. Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 1 206 11 000 «Расчеты по заработной плате». (Основание: п.п. 202, 204, 254 Инструкции № 157н). 
14.3. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги и выполненные работы, а также начисление и выплата заработной платы, пособий и иных социальных выплат отражаются по счету 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам». 

14.4. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат» в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).
14.5. В бюджетном учете и отчетности возврат на лицевой счет ТФОМС дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.
14.6.  Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в бухгалтерскую службу в месяце, следующем за отчетным: 

в течение первых 8 рабочих дней - отражаются месяцем их выставления;

после 8 рабочих дней - отражаются месяцем их поступления (за исключением последнего месяца года, первичные документы по которому, отражаются  месяцем их выставления).
14.7. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в соответствии с предъявленными к оплате счетами, счетами-фактурами, накладными, актами выполненных работ и другими первичными учетными документами. Счета прилагаются к Журналу операций с безналичными денежными средствами. Счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг и другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
14.8.  Учет расходов средств ОМС в разрезе страховых медицинских организаций (далее – СМО) и  по направлениям финансирования в рамках базовой и сверхбазовой Территориальной программы ОМС, а также расходов средств нормированного страхового запаса по направлениям расходов, утвержденным в законе о бюджете ТФОМС осуществляет отдел финансово-кредитной политики Управления планирования и финансирования обязательного медицинского страхования ТФОМС (далее - отдел финансово-кредитной политики).
14.9.  Отражение расчетов в бюджетном учете ТФОМС с СМО осуществляется по ежемесячным заявкам СМО, представляемым в ТФОМС на получение целевых средств на оплату счетов за оказанную медицинскую помощь (на получение средств на оплату по долечиванию (реабилитации) жителей Самарской области, в условиях санатория непосредственно после стационарного лечения в медицинских организациях Самарской области, участвующих в системе ОМС), а так же на основании приказов ТФОМС.
14.10. Учет расходов средств НСЗ, прием и учет заявок от медицинских организаций (далее – МО), оказывающих первичную медико-санитарную помощь, на предоставление средств НСЗ для софинансирования расходов МО на оплату труда врачей и среднего медицинского персонала, для финансового обеспечения осуществления денежных выплат стимулирующего характера медицинским работникам за выявление онкологических заболеваний в ходе проведения диспансеризации и профилактических медицинских осмотров населения и другие аналогичные мероприятия, осуществляет отдел финансово-кредитной политики. Отражение в бюджетном учете ТФОМС данных расходов НСЗ осуществляется на основании отчетов МО об использовании средств НСЗ.
14.11.  Учет расходов средств НСЗ, прием и учет заявок от МО на финансирование мероприятий дополнительного профессионального образования медицинских работников по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования осуществляет отдел материально-технического обеспечения ТФОМС. Отражение в бюджетном учете ТФОМС данных расходов НСЗ осуществляется на основании приказа ТФОМС о предоставлении средств НСЗ для финансового обеспечения  вышеуказанных мероприятий, сформированного на основании документов, подтверждающих фактически произведенные расходы МО.
14.12.  Организация приема счетов от ТФОМС других субъектов РФ на возмещение расходов за медицинскую помощь, оказанную застрахованным лицам Самарской области на территориях других субъектов РФ, проверку правильности их оформления, проведение экспертизы, формирование извещений по форме 0504805, аналитический учет в разрезе счетов, а так же подготовку документов для оплаты, осуществляет отдел взаимодействия с регионами ТФОМС.
Отражение операций по принятию фактических расходов в бухгалтерском учете осуществляется на основании сформированных (по результатам проведенной экспертизы) отделом взаимодействия с регионами и подписанных территориальными фондами обязательного медицинского страхования других субъектов РФ  извещений по форме 0504805. 
14.13.  Выставление счетов в территориальные фонды ОМС субъектов Российской Федерации по оплате услуг медицинских организаций Самарской области, в рамках оказания медицинской помощи гражданам, застрахованным за пределами Самарской области, обеспечение учета и контроля за своевременной оплатой счетов, аналитический учет в разрезе счетов, а также выверкой задолженности осуществляет отдел взаимодействия с регионами ТФОМС.
14.14. Организация приема счетов от медицинских организаций Самарской области за медицинскую помощь оказанную гражданам, застрахованным за пределами Самарской области, обеспечение правильности их оформления, формирование актов медико-экономического контроля, учета и контроля за своевременной оплатой счетов, подготовку документов для оплаты, аналитический учет в разрезе счетов, а так же выверку задолженности осуществляет отдел взаимодействия с регионами ТФОМС.
14.15. Отражение в бюджетном учете взаиморасчетов с медицинскими организациями Самарской области осуществляется в соответствии с представленными отделом взаимодействия с регионами  реестрами фактически принятых к оплате счетов от медицинских организаций Самарской области за оказанную медицинскую помощь лицам, застрахованным в других регионах РФ в отчетном месяце.
14.16.  Возврат СМО неиспользованных целевых средств текущего года, учитываются на счете 1 302 61 000 так, как в соответствии с приказом Министерства здравоохранения РФ от 28 февраля 2019 г. № 108н «Об утверждении Правил обязательного медицинского страхования» при недостатке  объема средств для оплаты медицинской помощи они запрашиваются СМО в пределах остатка целевых средств, возвращенных в территориальный фонд в текущем финансовом году.

14.17. Аналитический учет  расчетов по оплате труда в разрезе контрагентов (сотрудников) ведется в программном продукте  1С: Конфигурация «Зарплата и управление персоналом». В Журнале операций расчетов по оплате труда, учет ведется  в разрезе групп контрагентов (сотрудников).

14.18.  Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа ТФОМС (филиала ТФОМС). Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации или служебной записки главного бухгалтера (главного бухгалтера филиала) о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14.19.  Договор возмездного оказания услуг или подряда, в т.ч. строительного подряда, следует считать долгосрочным договором, если срок исполнения по нему превышает 12 месяцев (Основание: п. 5 СГС «Долгосрочные договоры»).
14.20.  Краткосрочной задолженностью является задолженность со сроком погашения 1 календарный год, долгосрочная – свыше 1 календарного года.
15. Учет расчетов по налогам и взносам

15.1. Исчисление и уплата налогов и сборов в дирекции и филиалах ТФОМС, а также представление налоговых деклараций осуществляется управлением и бухгалтериями филиалов в соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными актами  о налогах и сборах. 

15.2. При принятии налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджет» и счетах санкционирования в году, следующем за отчетным. (Основание: письмо Минфина России от 31.08.2018 № 02-06-07/62480).

15.3. В дирекции ТФОМС исчисляются и уплачиваются следующие налоги, страховые взносы: 

страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, на обязательное медицинское страхование; 

НДС, налог на имущество, транспортный налог, земельный налог, налог на прибыль;

плата за негативное воздействие на окружающую среду по ТФОМС, включая филиалы.
15.4. В филиалах исчисляются и уплачиваются страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование; налог на имущество; транспортный налог; земельный налог.  Ответственным за исчисление и уплату страховых взносов, налогов в филиалах является главный бухгалтер филиала.
15.5. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового (отчетного) периода на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением расчета, отражающего суммы налога, подлежащего уплате в бюджет.
15.6.  Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, отражаются на том же счете, на котором учитываются сами налоги. Аналитический учет по данным счетам ведется в разрезе сумм налога, пеней, штрафов.
15.7.  В соответствии со статьей 251 Налогового кодекса РФ ТФОМС ведется отдельный учет сумм доходов и расходов, учитываемых при определении налогооблагаемой базы по налогу на прибыль. 

15.8. В качестве момента признания доходов/расходов при исчислении налога на прибыль устанавливается кассовый метод.
16. Учет доходов и расходов будущих периодов
16.1. В составе доходов будущих периодов на счете 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов» учитываются доходы, ожидаемые к получению в будущие периоды: 
в соответствии с графиком платежей по мировому соглашению, заключенному ТФОМС с должником;

от выставленных ТФОМС претензий (требований) поставщику, подрядчику, исполнителю услуг в рамках заключенных договоров (контрактов), суммы по которым оспариваются контрагентом;

от выставленных ТФОМС претензий (требований) иным должникам, рассматриваемых в судебных органах (до даты вступления в законную силу решения суда);

от сумм арендных платежей по договорам безвозмездного пользования имуществом;

от межбюджетных трансфертов (субвенций), предоставляемых из ФФОМС, бюджета Самарской области на обеспечение организации базовой и сверхбазовой программы ОМС на территории Самарской области;

другие аналогичные доходы.
16.2. Расходы будущих периодов, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, отражаются ТФОМС на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов». К расходам будущих периодов в ТФОМС относятся:
расходы по обязательному страхованию автогражданской ответственности;
расходы на оплату сотруднику отпуска, предоставленного авансом.

16.3. Начисление расходов на оплату сотруднику отпуска, предоставленного авансом отражается в учете последним днем отчетного месяца на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением ведомости работников ТФОМС, содержащей информацию о количестве дней отпуска, предоставленного авансом, оформленной ответственным лицом юридического отдела и расчета, отражающего суммы отпускных, начисленных работникам авансом, сформированного ответственным лицом управления бухгалтерского учета и отчетности.

16.4. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.
16.5. К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).
16.6. Расходы будущих периодов по начисленным авансом отпускам списываются в состав финансового результата текущего года равномерно в течение периода, к которому они относятся, по мере того, как сотрудник отработает время, за которое был предоставлен отпуск авансом.
17. Резервы предстоящих расходов
17.1. В целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах, не определённых по величине и (или) по времени исполнения, ТФОМС формирует резервы предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете бюджетного учета 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

17.2. Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, ограничен сроком исполнения обязательства, в отношении которого резерв создан. 

17.3. Метод расчета суммовых величин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями, доведенных письмами Минфина России, к ним.

17.4. Формирования и отражения в бюджетном учете резервов предстоящих расходов производится по следующим правилам: 
Единица бюджетного учета по каждому виду резерва определяется как:

для резерва по претензиям и искам - в разрезе каждого предъявленного требования (иска); 

для резерва на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации -  инвентарный объект основного средства;
для резерва предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск), с учетом страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (далее – страховые взносы) - все работники; 

для резерва по обязательствам ТФОМС, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру в виду отсутствия первичных учетных документов - единичный договор.
17.5. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.

17.6. Суммы резерва по претензиям и искам признаются в учете в полной сумме претензионных требований. Резерв предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам формируется по мере предъявления иска (претензии), поступления его в ТФОМС. 

17.7. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении (включая страховые взносы) сотрудникам ТФОМС, определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, учитываемых юридическим отделом ТФОМС. 

17.8. Объем резерва на оплату предстоящих отпусков определяется следующим путем.


Сумма резерва на оплату отпусков определяется персонифицировано по каждому сотруднику: 

Резерв отпусков = К * ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого года);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

17.9. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается  в целом по ТФОМС:

Резерв стр. взн. = СУММА Резерв отпусков * С, где

СУММА Резерв отпусков – общая начисленная сумма резерва на оплату отпусков по всем сотрудникам;

С - ставка страховых взносов.

17.10. Отражение операций по созданию и использованию резерва отпусков ведется на счетах 1 401 61 211 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу» и 1 401 61 213 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части оплаты страховых взносов» на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением ведомости работников ТФОМС, содержащей информацию о количестве дней отпуска, подлежащих включению в резерв на оплату отпусков, оформленной ответственным лицом юридического отдела и расчета резерва предстоящих расходов на оплату отпусков, сформированного ответственным лицом управления бухгалтерского учета и отчетности.
17.11. Формирование резерва к возмещению расходов в части несогласованных сумм расходов по результатам проведенной экспертизы предоставленной медицинской помощи за пределами территории Самарской области, в которой выдан полис обязательного медицинского страхования, осуществляется ТФОМС и отражается по дебету счета 040120251 «Расходы на безвозмездные перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» и кредиту счета 040163251 «Резерв предстоящих расходов по перечислению другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации», с одновременным уменьшением забалансового счета 35, на котором отражена сумма, подлежащая к возмещению за медицинские услуги, оказанные застрахованному лицу за пределами территории Самарской области.


Вышеуказанные суммы отражаются в бухгалтерском учете на основании представленной в управление бухгалтерского учета и отчетности отделом взаимодействия с регионами информацией по форме, являющейся приложением 11 к настоящей учетной политике. Аналитический учет в разрезе счетов ведет отдел взаимодействия с регионами.
18. Ошибки прошлых лет


Отражение операций по исправительным бухгалтерским записям по ошибкам прошлых лет осуществляется в обособленном регистре бухгалтерского учета - Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет) №8 - ош, в соответствии с требованиями СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
19. События после отчетной даты

Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты установлен приложением 9 к настоящей учетной политике.

20. Санкционирование расходов

20.1. Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	N п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, 
заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный (муниципальный) контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	2.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	3.
	Заявка СМО на получение средств на авансирование  оплаты счетов МО за оказанную медицинскую помощь, а также  оплаты оказанных услуг по долечиванию (реабилитации) жителей Самарской области в условиях санатория непосредственно после стационарного лечения в медицинских организациях Самарской области, участвующих в системе обязательного медицинского страхования и Приказа ТФОМС СО об авансировании СМО

	Приказ ТФОМС СО о перечислении межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий по долечиванию(реабилитации) жителей Самарской области в условиях санатория непосредственно после стационарного лечения в медицинских организациях Самарской области, участвующих в системе ОМС.

	
	
	Приказ ТФОМС СО о перечислении средств СМО (исполнение Территориальной программы ОМС)



	4.
	Заявка СМО на получение средств на  оплату счетов МО за оказанную медицинскую помощь, а также  оплату оказанных услуг по долечиванию (реабилитации) жителей Самарской области в условиях санатория непосредственно после стационарного лечения в медицинских организациях Самарской области, участвующих в системе обязательного медицинского страхования (окончательный расчет).
Приказ ТФОМС СО об утверждении объема средств СМО на финансирование ТП ОМС оказания медицинской помощи гражданам Самарской области.
	Приказ ТФОМС СО о перечислении средств СМО (исполнение Территориальной программы ОМС)

	
	
	Приказ ТФОМС СО о перечислении межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий по долечиванию(реабилитации) жителей Самарской области в условиях санатория непосредственно после стационарного лечения в медицинских организациях Самарской области, участвующих в системе ОМС.

	5.
	Приказ о перечислении средств из  нормированного страхового запаса для софинансирования  расходов медицинских организаций на оплату труда врачей и среднего медицинского персонала
	Приказ о перечислении средств из  нормированного страхового запаса для софинансирования  расходов медицинских организаций на оплату труда врачей и среднего медицинского персонала 

	6.
	Соглашение территориального фонда обязательного медицинского страхования с медицинской организацией о финансовом обеспечении мероприятий по организации дополнительного профессионального образования медицинских работников по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования
	Приказ о предоставлении средств из нормированного страхового запаса для финансового обеспечения мероприятий по организации дополнительного профессионального образования медицинских работников по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования

	7.
	Извещения (форма 0504805)
	Извещения (форма 0504805)

	8.
	Реестр фактически принятых к оплате счетов от медицинских организаций Самарской области за оказанную медицинскую помощь лицам, застрахованным в других регионах РФ 


	Реестр фактически принятых к оплате счетов от медицинских организаций Самарской области за оказанную медицинскую помощь лицам, застрахованным в других регионах РФ 

	9.
	Бюджетная смета ТФОМС Самарской области (форма 0501012)  
(в части  КВР 141 «Фонд оплаты труда государственных внебюджетных фондов») 
	Расчетная ведомость (ф. 0504402), полный свод начислений, удержаний и выплат

	10.
	Расчетные ведомости
(ф. 0504402).

Карточки учета страховых
взносов, Анализ взносов в фонды

	Расчетные ведомости
(ф. 0504402).

Карточки учета страховых
взносов, Анализ взносов в фонды 

	11.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	12.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	
	
	

	13.
	Приказ о направлении в
командировку

Заявление на выдачу денежных средств под отчет

Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет.

Заявление на выдачу перерасхода по авансовому отчету.



	14.
	Справка-расчет, отражающий сумму налога, подлежащую уплате в бюджет Бухгалтерская справка (ф. 0504833).
	Справка-расчет, отражающий сумму налога, подлежащую уплате в бюджет.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)



	15.
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивиду        альным предпринимателем
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	16.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство
	Служебная записка,

Справка-расчет
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)




20.2. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе: 
- кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства, 
- контрактов (договоров).
(Основание: п. 313 Инструкции № 157н).
Для учета обязательств (денежных обязательств) текущего финансового года ТФОМС применяется Журнал регистрации обязательств по форме 0504064. 
20.3. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете 0 502 07 000 «Принимаемые обязательства»
	Документы-основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) или при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (при условии размещении извещения, приглашения принять участие)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений.

Извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика.

	
	Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(дебет счета 0 502 07 000)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор



	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 00 методом "Красное сторно")
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




20.4. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).
20.5. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 1 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)», формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 1 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)» на начало года, следующего за отчетным.
20.6. Учет сумм лимитов бюджетных обязательств осуществляется по счетам бюджетного учета 1 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств» на основании представленных в управление (бухгалтерию филиала), в соответствии с графиком документооборота, утвержденных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) (справок – уведомлений об изменении ЛБО).
20.7. Учет санкционирования расходов ТФОМС, как получателем бюджетных средств, ведется по принимаемым бюджетным обязательствам, принятым бюджетным обязательствам, принятым денежным обязательствам.
20.8. Принятые бюджетные обязательства отражаются ТФОМС на счете бюджетного учета 1 502 01 000 «Принятые обязательства» в следующем порядке: 
по заключенным государственным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, соглашениям и т.п. бюджетные обязательства принимаются к учету в день подписания документа; 
по оплате труда бюджетные обязательства принимаются к учету в начале текущего финансового года;

при начислении страховых взносов бюджетные обязательства принимаются к учету в момент образования кредиторской задолженности не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление;

при начислении командировочных расходов бюджетные обязательства принимаются к учету на дату утверждения (подписания) заявления руководителем, а в случае корректировки в момент принятия к учету авансового отчета;

при начислении налогов бюджетные обязательства принимаются к учету в момент образования кредиторской задолженности не позднее последнего дня текущего квартала.

20.9. Денежные обязательства ТФОМС принимаются в бюджетном учете в момент возникновения обязательств уплатить в соответствующем финансовом году юридическому лицу, бюджету бюджетной системы Российской Федерации, физическому лицу определённую сумму денежных средств в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенных договоров, соглашений или в соответствии с положением законодательства Российской Федерации. 

20.10. Денежные обязательства отражаются ТФОМС на счете бюджетного учета 1 502 02 000 «Принятые денежные обязательства» на основании документов, принятых управлением (бухгалтерией филиала) к оплате.
20.11. Учет принимаемых обязательств ведется в соответствии с пунктом 141.1 Инструкции № 162н на счете бюджетного учета 1 502 07 000 «Принимаемые обязательства». Принимаемое обязательство – это расходное обязательство ТФОМС по закупке товаров, работ, услуг с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или при закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). Принятие данного обязательства отражается в бюджетном учете ТФОМС на дату размещения извещения об осуществлении закупки (далее – извещение) в единой информационной системе в сумме начальной (максимальной) цены контракта (лота) объявленной в документации о закупке. 
20.12. Корректировка принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки, отражается на соответствующем счете, на основании заключенного контракта на дату его заключения.

20.13.  Уменьшение принимаемых обязательств в случае признания конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений несостоявшимся, которые не привели к заключению контракта, отражается методом «красное сторно» на всю сумму лота на основании сведений о закупке о результатах определения поставщика, сформированных с официального сайта zakupki.gov.ru. 

20.14.  Принятие ТФОМС обязательств в сумме сформированных резервов предстоящих расходов отражается на счете бюджетного учета 1 502 09 000 «Отложенные обязательства» на основании бухгалтерской справки по форме (ф.0504833) и расчета резервов предстоящих расходов. 
20.15.  Учет сумм бюджетных ассигнований осуществляется по счетам бюджетного учета 1 503 00 000 «Бюджетные ассигнования». Суммы бюджетных ассигнований, доведенных ТФОМС, как главному распорядителю бюджетных средств учитываются на основании представленных в управление (бухгалтерию филиала), в соответствии с графиком документооборота, утвержденных росписей расходов бюджета ТФОМС (справок – уведомлений об изменении бюджетных ассигнований).
20.16.  Объекты учета раздела «санкционирование расходов» учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемым по финансовым периодам следующим образом:

10 «Санкционирование по текущему финансовому году»;

20 «Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом);

30 «Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)»;

40 «Санкционирование по второму году, следующему за очередным»;

90 «Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)».
20.17.  Учет сумм санкционирования расходов ведется в Журналах по прочим операциям в разрезе видов санкционирования и финансовых периодов.
21. Учет на забалансовых счетах
21.1. Учет на забалансовых счетах ведется ТФОМС в соответствии с пунктом 332 Инструкции №157н. Учет осуществляется ТФОМС по следующим забалансовым счетам:
21.1.1. Счет 01 «Имущество, полученное в пользование»: 
01.31 «Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования»; 
01.33 «Программный продукт, полученный в пользование», учитываются программные продукты (лицензии, сертификаты и т.д.).
Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
21.1.2. Счет 02 «Материальные ценности на хранении»: 
02.1 «Основные средства на хранении»; 
02.2 «Материальные запасы на хранении»;
02.3 «Основные средства не признанные активом».
Объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов ТФОМС установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02.1 (основные средства стоимостью до 10 000 рублей)  и 02.3 (основные средства стоимостью свыше 10 000 рублей) до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится. Материальные ценности на забалансовых счетах, отражаются в учете в условной оценке один объект, один рубль.

Определение объектов имущества, не соответствующих критериям актива, возможно как при инвентаризации, проводимой в целях формирования годовой отчетности (по иным обязательным основаниям), так и в течение года - по мере необходимости.

Внутренние перемещения материальных ценностей в ТФОМС отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения материально-ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

Материальные ценности, полученные (принятые) на хранение от сторонних организаций, учитываются на забалансовом счете 02.2 на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение) материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором).
21.1.3. Счет 03 «Бланки строгой отчетности»: 

03.1 «Бланки строгой отчетности (в усл.ед.)», на данном счете учитываются


- трудовые книжки и вкладыши трудовых книжек, которые хранятся у специалиста юридического отдела дирекции ТФОМС, ответственного за кадровую работу, в филиалах – у лиц, ответственных за кадровую работу, которые обеспечивают их сохранность, выдачу и оперативный учет;

- бланки временных свидетельств, подтверждающих оформление полиса обязательного медицинского страхования, бланки бумажных и электронных полисов обязательного медицинского страхования. Указанные бланки хранятся у ответственного специалиста управления, который обеспечивает их сохранность, выдачу и оперативный учет.

Главному бухгалтеру, заместителям начальника управления бухгалтерского учета и отчетности предоставлено право подписи от имени ТФОМС актов приема-передачи бланков временных свидетельств, подтверждающих оформление полиса обязательного медицинского страхования, бумажных и электронных полисов обязательного медицинского страхования в страховые медицинские организации.
Списание бланков строгой отчетности пришедших в негодность осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.
Учет бумажных и электронных полисов обязательного медицинского страхования осуществляется по номерам архивных папок, сформированных в ПО «Выдача полисов».
03.2 «Топливные карты» 
За обеспечение сохранности топливных карт, их выдачу и оперативный учет отвечают ответственные сотрудники отдела материально-технического обеспечения.
21.1.4. Счет 04 «Сомнительная задолженность». 
Учет суммы признанного дохода, по которому выявлена дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок и не соответствующая критериям признания актива (далее - сомнительная задолженность) осуществляется на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». Резерв по сомнительным долгам формируется при необходимости по результатам инвентаризации на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности. 
Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) не реже одного раза в год.
21.1.5. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных».

В целях контроля за использованием запасных частей к транспортным средствам, выданным взамен изношенным, на счете 09 учитываются следующие материальные ценности: аккумуляторы; шины (покрышки), диски с отражением индивидуальных характеристик объекта. Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании (ремонте) транспортных средств. Указанные объекты учитываются на забалансовом счете по фактической стоимости каждой единицы при наличии документов, подтверждающий фактическую стоимость либо в условной оценке один объект, один рубль в случае отсутствия вышеуказанных документов.
На все шины (покрышки) сотрудником управления оформляются карточки учета работы автопокрышки, в которых отражается информация о марке, размере, автомобиле на котором они установлены, пробег автомобиля и т.д., по форме, согласно приложению 10 к настоящей учетной политике.

Счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств». 

На данном счете ведется учет банковских гарантий, полученных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
21.1.6. «Поступления денежных средств» и «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» учитываются на забалансовых счетах 17 и 18 соответственно.
21.1.7. Счет 21 «Основные средства в эксплуатации»:
21.34 «Машины и оборудование - иное движимое имущество»;


21.36 «Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество»;
21.37 «Биологические ресурсы - иное движимое имущество учреждения»;
21.38 «Прочие основные средства - иное движимое имущество».
Учитываются объекты движимого имущества, являющиеся основными средствами стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списанных с балансового счета при вводе в эксплуатацию, отражаются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» до момента их списания или выбытия. Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 
21.1.8. Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

27.01 Основные средства, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам);

27.02 Материальные запасы, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам); 

 На забалансовом счете  учитываются ноутбуки, форменное обмундирование, специальная одежда, и иное имущество, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам).

Передача имущества ТФОМС в личное пользование работникам отражается в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Ответственность за заполнение книги учета (ф. 0504206) возлагается на материально ответственное лицо.
21.1.9. Счет 28 «Непроизведенные активы, не приносящие экономические выгоды»
На данном счете учитываются объекты непроизведенных активов, не приносящие субъекту учета экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод.
21.1.10.Счет 34 «МТР по выставленным ТФОМС Самарской области счетам, не прошедшим экспертизу». 

На данном забалансовом счете учитываются счета, выставленные ТФОМС Самарской области по оплате стоимости медицинской помощи, оказанной медицинскими организациями Самарской области лицам, имеющим полис ОМС других субъектов РФ, но не прошедшие экспертизу.
Данные для отражения в учете общей суммы выставленных ТФОМС Самарской области счетов, предоставляются в управление бухгалтерского учета и отчетности отделом взаимодействия с регионами, по форме, являющейся приложением 11 к настоящей учетной политике. Аналитический учет в разрезе счетов ведет отдел взаимодействия с регионами.
21.1.10. Счет 35 «МТР по полученным ТФОМС Самарской области счетам, не прошедшим экспертизу»
На данном забалансовом счете учитываются счета, полученные ТФОМС Самарской области от других фондов Российской Федерации по оплате стоимости медицинской помощи, оказанной медицинскими организациями других субъектов Российской Федерации лицам, застрахованным на территории Самарской области, но не прошедшие экспертизу.

Данные для отражения в учете общей суммы полученных ТФОМС Самарской области счетов, предоставляются в управление бухгалтерского учета и отчетности отделом взаимодействия с регионами, по форме, являющейся приложением 11 к настоящей учетной политике. Аналитический учет в разрезе счетов ведет отдел взаимодействия с регионами.
21.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
22. Порядок передачи документов бюджетного учета при смене руководителя или главного бухгалтера
22.1. При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа ТФОМС (приказа филиала ТФОМС), которым устанавливаются:
 - сроки передачи дел,
- лицо, ответственное за сдачу дел,

- лицо, ответственное за прием дел,

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии),
- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.
22.2. Передача дел оформляется Актом. В Акте приема-передачи, в том числе указываются: 
- опись переданных документов, их количество;
- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бюджетной и налоговой отчетности;

- список отсутствующих документов;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа, ключей от систем, сертификатов и т.п.;

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.
22.3. Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел. (Основание: п. 14 Инструкции № 157н).
23. Порядок организации и обеспечения внутреннего 
финансового контроля
Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля утверждаются отдельным приказом ТФОМС.

24. Бюджетная отчетность

24.1. Бюджетная отчетность составляется и представляется по формам, в объеме, в порядке и сроки, установленные бюджетным законодательством, ФФОМС и Минфином Самарской области. 
24.2. Ответственность за достоверное составление и представление годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности в филиалах ТФОМС несут главные бухгалтеры филиалов. Филиалы представляют все виды бюджетной отчетности в управление в установленные директором ТФОМС сроки.

