Приложение №1
к Учетной политике ТФОМС Самарской области,
[bookmark: _GoBack]утвержденной приказом ТФОМС Самарской области
 от_______№ ___________
Перечень 
форм первичных документов и форм внутренней отчетности
по которым законодательством РФ не установлены обязательные  для их оформления формы документов
	№п/п
	Наименование неунифицированных форм первичных (сводных) учетных документов
	Обязательные реквизиты

	1.
	Протокол заседания постоянно действующей комиссии по приему, выбытию основных средств, ТМЦ, движению денежных средств.
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	2.
	Заявка СМО на финансирование
	[bookmark: sub_12091112]Заявка на получение средств на оплату счетов должна содержать следующие сведения:
[bookmark: sub_112411]наименование страховой медицинской организации;
[bookmark: sub_112412]наименование территориального фонда;
[bookmark: sub_112413]период, на который составляется заявка;
[bookmark: sub_112414]дату и номер договора о финансовом обеспечении;
[bookmark: sub_112415]численность застрахованных лиц в данной страховой медицинской организации, определенная как среднее значение между количеством застрахованных на первое число отчетного месяца и первое число текущего месяца (далее - среднемесячная численность);
[bookmark: sub_112416]размер финансового обеспечения, утвержденный территориальным фондом по дифференцированным подушевым нормативам;
[bookmark: sub_112417]сумму средств, полученных по заявке на получение целевых средств на авансирование оплаты медицинской помощи за отчетный месяц;
[bookmark: sub_112418]объем средств, необходимый для оплаты медицинской помощи за отчетный месяц;
[bookmark: sub_112419]размер средств для оплаты медицинской помощи в пределах остатка целевых средств, возвращенных в территориальный фонд в предыдущие периоды (заполняется в случае недостатка средств, поступивших по дифференцированным подушевым нормативам);
[bookmark: sub_1124110]дату составления заявки.
Заявка заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера страховой медицинской организации (или иного должностного лица, на которое возлагается ведение бухгалтерского учета), и печатью страховой медицинской организации.


	3.
	Сведения о фактически принятых к оплате счетах от медицинских организаций Самарской области за оказанную медицинскую помощь лицам, застрахованным в других регионах РФ с учетом применения санкций к медицинским организациям за нарушения, выявленные при проведении контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	4.
	Объем финансирования СМО, утверждаемый приказом ТФОМС
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	5.
	Акт проверки медицинской организации;
сообщение о результатах рассмотрения возражений с уточняющей суммой нецелевого использования средств ОМС и штрафа;
требование об уплате пени;
предписание медицинской организации о применении финансовых санкций за нарушения, выявленные в ходе контроля объемов, сроков, качества и условий предоставления медицинской помощи по ОМС;
претензия к страховой медицинской организации о взыскании финансовых санкций;
требование по уплате пени за несвоевременное исполнение предписания (претензии);
претензия о взыскании с Ответчика денежных средств;
решение суда, определение об утверждении мирового соглашения, исполнительный лист и др. аналогичные документы в отношении взысканий с медицинских организаций и СМО в пользу ТФОМС
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	6.
	Путевой лист
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц

	7.
	Акт выполненных работ, оказанных услуг, акт приема –передачи материальных ценностей, товарная накладная
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц

	8.
	Сведения о задолженности по начислению штрафов и иных сумм, взыскиваемых с лиц, виновных в совершении преступлений (исковое заявление, решение суда, исполнительный лист, постановление о возбуждении исполнительного производства, приговор суда и другие аналогичные документы)
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	9.
	Сведения об обеспечении исполнения обязательств (банковская гарантия)
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	10.
	Акт о признании сомнительной, безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ТФОМС
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	11.
	Счет
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	12.
	Сводный реестр отправки писем

	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	13.
	Роспись расходов бюджета ТФОМС, Роспись источников внутреннего финансирования дефицита бюджета ТФОМС,  
лимиты бюджетных обязательств бюджета ТФОМС, справка-
уведомление об изменении 
бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств, источников внутреннего финансирования дефицита бюджета)

	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.


	14
	Отчет  об использовании средств нормированного страхового запаса ТФОМС для софинансирования расходов медицинских организаций на оплату труда врачей и среднего медицинского персонала
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.


	15
	Приказ о предоставлении средств НСЗ для финансового обеспечения  мероприятий по организации дополнительного профессионального образования мед. работников  по программам повышения квалификации, а также по приобретению и проведению ремонта медицинского оборудования
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	16
	Реестр выданных в эксплуатацию материальных запасов
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	17
	Полный свод начислений, удержаний и выплат
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц

	18
	Анализ взносов в фонды
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц

	19
	Акт замененных расходных материалов, запасных частей и комплектующих к компьютерной и оргтехнике, подлежащих к списанию в ТФОМС Самарской области
	Наименование документа; 
дата составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; 
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 
подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц




